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Приложение № 5 к Регламенту 

 

Схема бизнес-процесса 

Заявление с приложением 

необходимых документов

Прием, первичная обработка и 

регистрация Заявления

Работник Филиала, 

ответственный за регистрацию 

входящей корреспонденции

Подготовка замечаний и 

проекта письма о 

необходимости предоставлении 

недостающих сведений и/или 

документов

Направление Заявителю 

замечаний к Заявлению и/или 

приложенному комплекту 

документов в установленном 

порядке

Подготовка проекта 

Предписания

Проект письма о 

невозможности рассмотрения 

Заявления по существу в связи 

с предоставлением неполных 

сведений и/или неполного 

комплекта документов

Согласование Проекта 

Предписания структурными 

единицами (отделами) Филиала

Оформление акта приема/

передачи участка 

автомобильной дороги и/или 

части земельного участка 

полосы отвода автомобильной 

дороги на период производства 

работ под сохранность (в 

эксплуатационную 

ответственность)

Проект Предписания по форме, 

представленной в приложении 

№ 1 к Регламенту

Лист согласования по форме, 

представленной в приложении 

№ 2 к Регламенту

Акт приема/передачи участка 

автомобильной дороги и/или 

части земельного участка 

полосы отвода автомобильной 

дороги на период производства 

работ под сохранность (в 

эксплуатационную 

ответственность) по форме, 

представленной в приложении 

№ 3 к Регламенту

Ответственное лицо

Ответственное лицо

Осуществление выдачи 

Предписания Заявителю в 

установленном порядке

Проект Предписания

Лист согласования

Акт приема/передачи участка 

автомобильной дороги и/или 

части земельного участка 

полосы отвода автомобильной 

дороги на период производства 

работ под сохранность (в 

эксплуатационную 

ответственность)

Акт приемочной комиссии о выполнении 

работ в соответствии с проектной 

документацией и нормативными 

документами;

Акт, свидетельствующий о приемке 

организацией, выполняющей работы по 

содержанию ранее переданного участка 

автомобильной дороги Государственной 

компании;

Отметка должностного лица Филиала о 

приемке экземпляра исполнительной 

документации

Закрытие Предписания Ответственное лицо

Зарегистрированное заявление 

в СЭД

Соответствуют

Зарегистрированное заявление 

в СЭД

Ответственное лицо

Отдел эксплуатации 

автомобильных дорог и 

дорожных сооружений и БДД 

(Отдел эксплуатации 

автомобильных дорог и БДД; 

Отдел эксплуатации дорожных 

сооружений и транспортной 

безопасности)

Отдел реконструкции и 

строительства

Отдел земельных отношений и 

управления имуществом

Проект Предписания

Лист согласования

Не 

соответствуют

Предписание

Ответственное лицо

Принятие мер в соответствии с 

требованиями законодательства 

Российской Федерации, 

нормативно-технических 

документов и условий 

заключенных договоров/

соглашений при осуществлении 

соответствующих работ

Комиссионное обследование 

участка производства работ на 

предмет выполнения указанных 

в Предписании требований

да
нет

Письменное уведомление о 

завершении работ

Ответственное лицо

Предписание

Зарегистрированное заявление 

в СЭД

Проект письма о 

невозможности рассмотрения 

Заявления по существу в связи 

с предоставлением неполных 

сведений и/или неполного 

комплекта документов

Письмо о невозможности 

рассмотрения Заявления по 

существу в связи с 

предоставлением неполных 

сведений и/или неполного 

комплекта документов

Ответственное лицо

Ответственное лицо

Ведение реестра Предписаний

Предписание Заполненный реестр выданных Предписаний 

(отказов в выдаче Предписаний, закрытых 

Предписаний) по форме, представленной в 

приложении № 4 к Регламенту

Ответственное лицо

В Филиал поступило 

письменное обращение 

Заявителя на выдачу 

Предписания (Заявление) 

Проверка сведений, указанных 

в Заявлении, и комплектности 

прилагаемых документов на 

соответствие требованиям 

пунктов 4.2 – 4.5 Регламента

Сведения, указанные в 

Заявлении, и прилагаемые к 

нему документы 

соответствуют требованиям 

Регламента

Работник Филиала, 

ответственный за регистрацию 

входящей корреспонденции

Проект Предписания по форме, 

представленной в приложении 

№ 1 к Регламенту

Мониторинг хода проведения 

работ, в т.ч. контроль наличия 

Предписания

Ответственное лицо

Предписание в наличии

Закрытое Предписание 

включено в Реестр и 

передано на хранение

(в Филиале, в 

установленном порядке) 

Производство

работ прекращено

Заявителю направлено 

письмо о невозможности 

рассмотрения Заявления 

по существу в связи с 

предоставлением 

неполных сведений и/или 

неполного комплекта 

документов

 


